YI{PéiHA
INEBYEHKIBCBKA PAUOHHA B MICTI KU€BI
AEPKABHA A/IMIHICTPAILLS

PO3IOPATKEHHSA
76. OY. 09 Mo 295

IIpo 3arBepmxenns [lonoxenus mpo
Bi/I1  oOpraizamii  AUTOBOZACTBA
[IleBueHKIBCbKOT pallOHHOI B MicCTi
Kuesi nepxaHoi agminicTpariii

Binnosinuo no 3akoniB Ykpainu «llpo MicueBi mepxaBHi ajaminicTpanii»,
«IIpo nepxkaBny cayx0y», mocranoBu Kabinery MinictpiB Ykpaiuu Bin 26 BepecHs
2012 poky Ne 887 «IIpo 3arBepmxenHss TUHOBOro MONOMKEHHS HPO CTPYKTYpPHUH
MiApO3A11 MicleBOl AepKaBHOI agMiHIcTpamii», poO3NOPsKEHb BUKOHABUOTO OpraHy
Kuiscekoi micekoi paau (Kuisebkoi Michkoi nepskaBHOT aaMinicTparii) Big 30 KiTHs
2014 poxy Ne 549 «llIpo 3aTBepmkeHHs I'paHMYHOI YHCENILHOCTI MNpalliBHUKIB Ta
peKoMeHAalifHOro mepesiKy ynpasliHb, BUIUIIB, IHIIMX CTPYKTYPHHX IiAPO3iNiB
palioHHMX B MicTi KmeBi AepkaBHMX aiMiHicTpauiit», Bim 25 BepecHst 2018 poky
Ne 1747 «Ilpo 3atBepmxkeHHs IHCTpyKLIl 3 IUIOBOACTBA Y BUKOHABYOMY Opraui
Kuiscbkoi mickkoi pajau (KuiBcbkoi MichKol nepikaBHOT aaMiHicTpallii), palOHHUX B
micTi KueBi meprkaBHUX agmiHicTpauisx», Bifg 23 ciuns 2019 poky Ne 111 «IIpo
3aTBEP/UKEHHS TEXHOJIOTIYHUX KapTOK IOTOJPKEHHsI MPOEKTIB BUXIIHHX JIHCTIB 3a
ninnucoM KHiBCHKOro MIChKOI'o TOJNOBH Ta MEPUIOTO 3acTyNHUKA ronoBu KHiBChbKOT
MICBKOT JIep»KaBHOI aaMiHicTpallii, 3acTYNHUKIB rojoBd KHiBcbkol MichKol
AepKaBHOT afaMiHicTpalii», posnopsmkeHHs llleBueHKiBCbKOTI palloHHOT B MicTi
Kuegi nep>xaBHoi anminictpanii Bin 18 uepsus 2018 poxy Ne 60-k/1p «Ilpo BHeceHHS
3MIH JI0 CTPYKTYpHu Ta wmrtaTHoro posnucy llleBuenkiBcrkol paiionHoi B micti Kuesi
JIepKaBHOT a/IMIHICTpalliiy:

1. 3arBepaut  IlonmoxkeHHst  mpo  Bifain — opradizaumii  J1IOBOICTBA
I1leB4yeHkiBchbKOi paiioHHOT B MicTi KueBi nepraBHOT anMiHICTpallil, 10 T0JAETHC.

2. BuzHaru TakuM, 110 BTPaTHJIO YHHHICTb, po3nopsikeHHs llleBueHKiBChKOT
paitonnoi B micTi Kuesi nep:xaBHoi aaminictpanii Big 05 xBitHa 2013 poky Ne 175
«[lpo  3zarBepmxenHss [lomokeHHs Tpo  BIAALT  opraHizauii  aiIOBOACTBA
LlleBueHkiBchKOT paitonHol B MicTi Kuesi aepxaBHoi agmiHicTpariin.
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3. KonTposb 3a BUKOHAHHAM 11LOTO PO3MOPSIAYKEHHs TOKJIACTH Ha KepiBHUKA
armapaty IllepuenkiBebkoi paiionnoi B micti Kuesi npepiuasnoi aaminicrpauil
B.I1. Llap '

@ WCT! Kigg >

Oner CAPAT'A

Opranizanii
ALI0BOeTRg




3ATBEPDKEHO

PosnopsamkenHns llesueHKiBehbKol
paitoHHO1 B MicTi KueBi nepxashoi
aaMigicTpaii

/6. O4. 2019 Ne oL 93

TNTOJIOXKEHHA
Ipo BIAALT oprauizamnii AinoBoACTRa
[llepuenxiBerxoi paitorHoi B micti Kueri nepixasuol anMinicrpaiii

1. Bianin opranizauii ninoeoncrsa llleBuenkircnkoi paiiosnoi B micti Kuegi
IepraBHol aaMiHicTpauii (mani — Bimuin) yrBoproerses rojosoko lllerueHKiBCRKOT
paifionsol B Micti Kuenl pepaBHOI aiaMiHicTpauil, BxomuThb m0 1 cknapy i
sa0e3nedye BUKOHAHHA NOKJIAJEHUX Ha Bil[in 3aBxans.

2. Biguin € mia3pITHEM Ta MiOKOHTPONBHHM ronosi [lleBueHKiBebKOT palionHoT
B micTi Kuesi gepxxasHol agMminicTpanii. Biqytin y cBoiii aisurerocTi 6e3nocepeaHpo
HiATIOPANKOBY€ETECS KepiBHMKY amapatry Lllesuenkiscrkoi paitonnoi B micti KHesi
Iep:KaBHOI aAMiHicTpalil.

3. Bignin y cBoili AispHOCTI KepyeThes KoHCTUTYLIEIO Ta 3akoHamu Y Kpaidu,
axtamu Ilpesuyenta Ykpainu, Kabinery Miunictpi Ykpaiuu, piuennamu Kuisenkol
MICBKOI paiu, pO3NOpsKeHHAMH BHKOHaBuoro oprany KuiBcbkoi Michkoi paju
(KuiBcbkoi  Micexoi  pepkaBHOl  anMidicTpanii) Ta  pO3NOPSIKEHHSIMH
IeBuenxiBebkoi paHonHoi B Micti Kuesi mepaBnol ammimicTpauii, iHmmmu
HOPMAaTHBHO-TIPaBOBUMH aKTaMH, & TAKOX LMM [1OJIOIKEHHSIM.

4. Bignin BIATIOBIAHO O MOBHOBAYKEHE BUKOHYE TAKI 3aBIAHHS:

1) opranizosye BuxonanHs Koncrurynif i 3akonis Ykpaiuu, aktis [Ipesunenra
Yxpainu, KaOinetry Minicrpis VYkpainu, pinleds KuiBcskoi Mickkol pajs,
pO3NOpsIKeHb BUKOHaByoro oprany KuiBcekol micekol pamu (Kuischbkoi Micekof
Iep)aBHOI aJMIHICTpalil), IHIUKMX HOPMATHBHO-TIPABOBHUX AaKTIB Ta 3AIHCHIOE
KOHTpPOJIb 32 iX peaizalielo;

2) 3abe3neuye NOTPUMAHHS €IUHUX BUMOT IIOJO MiATOTOBKM JIOKYMEHTIB Ta
opraizaiuii poOOTH 3 HHMH, B TOMY UKCI, 13 32CTOCYBAHHAM CUCTEM €IEKTPOHHOIO
IOKYMEHTOODIrY;

3) 3OiMiCHIOE MeTOAMYHE KepiBHMLTBO T4 KOHTPObL 33 TOTPUMAHHSIM
YCTaHOBIIEHOIO IOPsAAKY poOOTH 3 JNOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHUX DiAposinax
IllepuenxiBcskoi palionHol B micTi Kuesi nepyxaBHol anMinicTpariil;
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4) dhopmye 3BeieHy HOMEHKIIATYPY CIIpaB ajMiHicTpauis;

5) 3mificHIOE peecTpanilo Ta Bene oONIK JOKYMEHTIB, B TOMY YHCI, 3 rpudom
«Jlna cnyxOOBOro KOPUCTYBaHHA» Ta MOOINizaliltHUX JOKYMEHTIB;

6) oprasizoBye JOKyMeHTOODIr, ¢GopmyBaHHs cipas, ix 30epiraHHs Ta
HiArOTOBKY [1O repeiadi 10 apxiBHOTO MiAPO3Hiny;

7) NPOBOAMTH HEPEBIPKY CTaHy HITOBOACTBA Y CTPYKTYPHHX ILIpO3finax
[IleBuenkircpkoi pailonHoi B Micti Kuei nepxasnol aaMinicTpauii, a Takoxx Ha
MIANPUEMCTBAX, YCTAHOBAX, OPraHizallisx, Mo HAeXKUTh 10 chepH ii yrnpapaiHHs;

8) 3hilicHIOE HpHHMAaHHSI, MOMepelHil POo3rsd Ta peecTpalil cnyxboBHX
AOKYMEHTIB afpecoBaHnX aJIMiHiCTpalil Ta mepenae ix roloBi, NepioMy 3acTyIHUKY
FOJOBH, 3acTYIIHMKaM TONOBY TAa KEPIBHUKY amapary aaMiuicTpauii 3rigHo 3
poanoaiioM 000B’ A3KIB;

9) 3mificHioe peectpalliio cayx0oBol BUXIOHOT KOpecHoHAeHuil 3a MiANHCcOM
I'OJIOBH, IIEPLIOro 3acTYIHMKA TOJOBH, 3aCTYIHHKa I'OJIOBH Ta KepiBHHKA amapary
aaMiHICTpaLii Ta 3abe3neuye i1 BinpasieHss 3ac00aMH OIITOBOIO 3B’ A3KY;

10) Oepe ywacTb Yy BIPOBaKEHHI Ta BHKOPHUCTAHHI iH(pOpMaliiiHo-
TeNEeKOMYHIKaLlliiHOT CHCTeMH NIJIOBOJICTBA B YCTaHOBI;

11) Hagae METOAMYHY JOIOMOTY anapaTy, CTPYKTYPHEM HiIpo3jinam
aaMiHicTpanii 3 nMTaHe OpraHisalii AiI0BOACTBA Ta POOOTH CUCTEMHM E€NEKTPOHHOIO
HOKYMEHT000Iry;

12} po3pobise MpoeKTH PO3MOPSJDKEHb I'OJIOBH 3 MHTaHb, IO Halexarh 0
KOMITeTeHIIT BIIILTY;

13) rorye mdopmaniiini Ta aHaniTHYHi MaTepianu 3 MHTaHb III0BOICTBA;

14) posrisjae B YCTAHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM  IOPSIAKY 3BEPHEHHS
rpoMajsiH;

15) onpaukoBye 3amMTH 1 3BEpPHEHHA HAPOOHUX ACMYTariB T4 [ENyTaTiB
MICHEBUX paj;

16) opranizoBye poboTy 3 3anuTaMu Ha iH(opMauiro, 3adesrneuye QOoCcTyn 10
nyOniynof iHQopManii, po3NopsSAHUKOM AKOT BiH €;

17) 3pifcHIOE KOHTPONb 3a HaJaHHSAM, CTPYKTYPHHEMM I[iApo3ginamu
agMixicTpanii, BiAnoBifeH Ha 3anuTH Ha IH(QOPMalil0 B HOPSAOKY Ta Y CTPOKH,
BU3HAYECH] YHHHHUM 3aKOHOJABCTBOM;
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18) 3abesmeuye wmomicauHe Ta WOPIMHE ONPHIIOAHEHHS 3BITIB  IIOJO
3aJI0BOJICHHA 3aNUTIB Ha iHdopMmalilo Ha cyOBeb-caiiTi anminicTpanii;

19) 3abe3neuye y Mexax cBOIX TOBHOB&KEHL 3aXHCT MEPCOHANBHUX JAHUX;

20) zabesneuye npouec onpauiOBaHHA NPOEKTIB PO3NOPAIKEHb BAKOHABUOrO
oprauy Kuiscekoi micekoi pagn (KHiBchkol Mickkol nepixaBHOT ajmMinicTpauii), 1o
MIANATAI0TH IOTOMKEHHIO 3 aIMIHICTpallicio AK i3 3aiHTEpecOBAHHM OpPraHoOM;

21) 3nificHIOE KOHTPOIND 3a JOTPUMAHHSIM BCTAHOBJIEHHX BUMOT JIO ILATOTOBKH
Ta TOTODKEHHA NTPOEKTIB po3nopsanKeHb rojosu Hlepuenkiserkol paiioHHo] B MicTi
Kuesi jiep:xaBuoi anMinicrpariil,

22) 3piiCHIOE peecTpallilo Ta BUITYCK PO3IOPSIIKEHD MOJIOBH aaMiHiCTpalii;
23) 3piicHioe 1M1 nepeadayeHi 3aKOHOAABCTBOM IIOBHOBAXKEHHS,

5. Bignin s 3pificHeHHS TOBHOBa)K€Hb Ta BHKOHAHHSA 33BHAHb, LIO
BU3HAYEHI, Ma€ MpaBo:

1) omepxxyBaTH B YCTAaHOBIIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPAAKY Bif iHIUMX
cTpykTypHuX mniaposfinie IlleBuenkiscrkoi paitonnoi B micti Kuesi aepsxaBHOI
afMiHicTpaiii, NIANPUEMCTB, YCTaHOB | oOpraHizauifi  Hesanexxuo Bim Qopmu
BJIACHOCTL Ta X nocafioBux ocib® iHdopmailixo, NOKYMEHTH 1 MaTepiamd, HeoOXigHi
IUIsi BAKOHAHHS MOKNANCHHX Ha BIILIN 3aBaHb;

2) 3amyyaTH crelianicTiB IHWMX CTPYKTYpHuX nigposainis Illesuenkiscbroi
paiionHoi B MicTi KueBl nepasHOl ajminicTpauil Ais po3risgy MUTAaHB, IO
HaJekKaTh 10 KOMIISTeHIIIl BILAUTY;

3) BHOCHTU B YCTAHOBJIGHOMY IOPSIKY IPOMO3ULIT WIOAO YIOCKOHaNEHHS
poboTu palinep>kaaMiHicTpallil 3 TUTaHb, IO HANEKHTb JIO KOMIETEHIIT Biminy;

4) KOpHCTYRAaTHCh B YCTAHOBJIEHOMY IOPAOKY iH(opmauilinuMmu 6azamuy,
cUCTeMaMH 3B’ 3Ky 1 KOMYyHIKaiil Ta IHIIUME TeXHIYHMMH 3aco0aMu;

5) CKIUKAaTH B YCTaHOBIEHOMY MNOPSAKY Hapajy, IPOBOAHTH CEMiHapu 3
IOHTaHb, O HaJleXaThk /10 KOMIIETEHHI] Biaiy.

6. Binmin B yCcTaHOBNEHOMY 3aKOHOJAABCTBOM MOPSIAKY Ta Y MEXKAX
NOBHOBaYKEHb B3a€MOZIE 3 CTPYKTYpHUMU nigposninamu Lllepuyenkiscbkol paiioHHOT
B Micti KueBi pmepxaBHoi aaMinicTpauii, KuiBcbkoi Micbkoi —mepxasHOT
aAMIHICTpauli, a TaKoX MIANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH, OpraHizallliMHd 3 METOIO
CTBOPECHHS YMORB JJIs IPOBAJPKEHHS MOCHINOBHOI Ta Y3TOIDKEHOT HisABHOCTI LI0LO
CTPOKiB, MepiOfHMYHOCTI onepaHHs 1 Tepenaui indopmauii, HeobximHol mix
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HAaNeKHOro BUKOHAKRHS TIOKTaJeHNX Ha BIAMIUT 3aBJaHb Ta 3MIHCHEHHS 3aMIaHOBaHUX
3axOo/iB.

7. Binjin o4oioe HaqanbHUK, SKAH NPU3HAYAETLCS HA [OCALY 1 3BIILHAECTLCS 3
nocand kepisuukom amapaty Illesuenkipebkol paiontoi B micti Kuesi nepicasHof
aAMIHICTpamii 3rifHo i3 3aKOHONABCTBOM TIPO JEPKABHY CyXKOY.

8. Ha nepion BiacyTHocTi HauanpbHUKa BiAniny (BiamycTka, BiapsiOKeHHS,
XBOpo0Oa Tomo) #ioro 06oB’A3KKM BUKOHYE 3aCTYIIHUK HAYabHUKA BiIUIiNy BiinosigHo
710 HaKa3y KepiBHUKA arapary.

9. Haganesuk Bigainy:

1) 3aiiicHI0E KepIBHULUTBO BIJLIOM, Hece IepCOHaNbHY BiINOBIJaNbHICT 3a
OpraHizailiro Ta pe3yibTaTH HOro ALIBHOCTI, CIPUSE CTBOPEHHIO HANEKHUX YMOB
npati y Bijyiiiil;

2) moxae Ha 3aTBEPMKEHHS TONOBI paiinepxagMinicTpaiil MONOXKEHHS PO
BIJUIL;

3) pospobnse mocafoBl IHCTpykuii npauiBHHKIB Bimginy Ta posmopiise
000B’ 13KH MK HHUMU;

4) nnanye poboTy BiAAily, BHOCHThL NPOMO3HULII WIOAO (POPMyBaHHS NJIaHIB
pobotH paitaepxajminicrpanii;

5) KOHTpONIOE OpraHizalil0 AIMOBOACTBA B CTPYKTYPHHMX MiZpo3dinax
paiiiepxaaMIHicTpaLii, Hamae IM MeTOIKHYHY HOMOMOIY;

6) BxXuUBa€ 3axOAIB A0 YHOCKOHAIEHHA oOpragisauii Ta nigBUILEHHA
e(heKTIBHOCTI pOOOTH Bijiny;

7) 3BITy€ IIPO BUKOHAHHS NOKNAICHUX Ha BIIJiN 3aBAaHE Ta 11anis poboTy;

8) Moxxe BXoIUTH [0 ckiany konerii [leBuenkiBcbkol paitonnoi B micti Kueni
JlepKaBHOI afMiHICcTpanii;

9) BHOCHTB IPONO3ULIT WOAO PO3IJISIY HA 3aCiZaHHAX KOJerii IMMTaHb, IO
HAJIEKUTh 10 KOMIIETEHUII BIAALTY, Ta po3pobiisie NPOeKTH BiANOBIAHUX pillieHb;

10) wunpencrasnge iHTepecH BIOAINY Y B3a€MOBIIHOCHHAX 3  IHILMMH
cTpyKTypHuMu nigposainamu Illesyenxisepkoi paiionnoi B micti Kuesi gepxasnoi
anminicrpanii, Kwibcerxol Mmicekoi  JepixasHoi  ammimicTpanmii, a  Taxkox
MIATIPUEMCTBAMK, YCTaHOBaMH, OpPraHi3alliiMM — 3a JMOPYUYEHHSM KepiBHMUTBa
pailoHHOT AepKaBHOL agMiHICTpaIIil;



11) opranizoBye pobOTy 3 IiZBUILEHHS PIBHS MPOdeciiHOl KOMIIETEHTHOCT]
JEepKaBHUX CIY>KOOBIIIB T2 ITPOBIIHEX JOKYMEHTO3ZHABIIEB Biliny;

12) monae kepiBHMKY anapaTy Npono3uuil WOAO MpPH3HAYEHHS Ha Hocay Ta
3BINBHEHHs 3 1Oocaid y IOpaaKy, nependayeHoMy 3aKOHOHABCTBOM TI'OMOBHWX
CIICILIANICTIB Ta MPOBIAHMX JTOKYMEHTO3ZHABLB, X 320X0YEHHs T4 NPUTITHEHHS [0
MUCHUIITIHAPHOT BIAMOBINAIBHOCTI;

13) 3abesneuye mOTpUMaHHS INpaLiBHUKAMH BILIULY [paBUl BHYTPIUIHBOI'O
TPYAOBOTO PO3NOPSIIKY TA BUKOHABCHKOT AUCUHILIIHY;

14) 3pificHIOE IHLII MOBHOBAXKEHHA, BU3HAUEH] 3aKOHOM.
10. T'paHnyHy 49McenbHiCTh, (OHN OmNaTH npami IpauliBHUKIB BiAALTY
Bu3Havae rojosa llleBuenkiscekol palionHol B MicTi KueBi nepxasrol agMidicTpanil

Y MeXax BiILfIOBi,IIHI/IX OFOKETHH X MPH3HavYeHb,

11. Bimnin wmae xpyrmy mneuatky «Bimuin opramizauil giIoBOACTBA.
IlepueHkiBebka paitonna B MicTi Kuesi nepxaBHa aaMiHicTpaLisay, ITaMITH.

KepiBHuUK anapaTy Biraniii HJAPAH



